Муниципальные контракты

Заключение контракта в АИС «Закупки города Омска» (Рис. 1).
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Рис. 1


Как только в АИС «Закупки города Омска» контракт будет подписан, он после простой синхронизации попадет в УРМ «АС Бюджет» со статусом «Принят из ГЗ» и в дальнейшем редактированию недоступен. Для того, чтобы просмотреть контракт необходимо перейти на рабочее место «Учет договоров» на интерфейс «Контракты» и нажать кнопку «Выполнить» (Рис. 2).
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Рис. 2
В детализации контракта [image: image3.png]


 присутствует четыре вкладки: График выплат, Смета, Документы исполнения, План финансирования. Три вкладки, а именно: График выплат, Смета, План финансирования являются информативными, а вкладка Документы исполнения не содержит ни одной записи, до тех пор, пока не будет создан документ исполнения по контракту (Рис. 3).
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Рис. 3

1. Создание документа исполнения по контракту
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Чтобы создать документ исполнения по контракту необходимо выделить запись с контрактом, затем нажать на кнопку «Создание документа по  контракту»      и из выпадающего списка выбрать запись «Создание документа исполнения» (Рис. 4).
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Рис. 4

В появившемся окне "Параметры"  необходимо заполнить обязательные поля помеченные знаком * (звездочка) (Рис. 5).
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Рис. 5


Заполнить поля "Номер ДИ" ,"Дата ДИ","ТипДокумента", "Р/с Поставщика","Сумму нового ДИ" и нажмине ОК  (Рис. 5).После появления Информационного окна (Рис. 6) Переходим на интерфейс  "Документы исполнения"
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Рис. 6

Далее, необходимо отправить документ исполнения на рассмотрение ФО. Для этого перейдите на рабочее место «Учет договоров» интерфейс «Документы исполнения» и нажмите кнопку «Выполнить» (Рис. 7).
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Рис. 7
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 Но, перед тем, как отправить документ исполнения на рассмотрение ФО необходимо выполнить ВСЕ! контроли, которые присутствуют на данном интерфейсе. Выполнение контролей выполняем по кнопки «Пост контроль» -       , далее «Выполнить все» (Рис. 8).
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Рис. 8.

Если напротив вашей записи отображается «зеленый кружок» - это свидетельствует о том, что контроли прошли (Рис. 9).
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Рис. 9
Прикрепляются документы, связанные с данным ДИ: печатная форма ДИ, приложения к ДИ, расшифровки к ДИ, акты сверки, акты выполненных работ, соглашение с ГРБС и прочие документы, связанные именно с данным ДИ) с помощью кнопки [image: image11.png]


«Привязать файл к документу». 

 Далее необходимо этот документ отправить со всеми его приложениями. Зажимаете на клавиатуре кнопку Ctrl и, не отпуская её, щёлкаете по созданному документу – выделяете его. Нажимаем кнопку отсылки документов [image: image12.png]


. 

Если съёмный носитель информации, на котором хранится ключ ЭЦП, не вставлен в компьютер, то появляется окно, требующее его вставить:  

Если съёмный носитель информации, на котором хранится ключ ЭЦП, вставлен, то он запрашивает пароль для вашего контейнера:
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Затем запрашивается пароль при соединении с сервером УРМ.
Результатом успешной отсылки ДИ и его печатных приложений, отсканированных Вами, будет сообщение (Рис.10) 
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Рис.10
ДИ после отсылки меняет свой статус на [image: image14.png]


 и состояние на «На рассмотрении ФО».

2. Создание платежного поручения по документу исполнения

Переходим к созданию платежного поручение по документу исполнения. Для того, чтобы создать платежное поручение по документу исполнения необходимо выделить запись документа исполнения, затем нажать на кнопку «Создать платежное поручение по документу исполнения» (синяя стрелочка [image: image15.png]


) (Рис. 11).
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Рис. 11
Появится дополнительное окно «Параметры», в котором необходимо указать обязательные к заполнению поля, помеченные * (звездочкой) (Рис. 12).
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Рис. 12
Заполните поле «Казначейский счет». Нажмите на кнопку [image: image18.png]


, появится дополнительное окно «Счета ФО», где необходимо выбрать казначейский счет. Затем нажать на кнопку «Выбрать» (зеленая галочка) (Рис. 13).
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Рис. 13
Как только все обязательные поля заполнены, нажимаем на кнопку «ОК» (Рис. 14).
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Рис. 14

Появится дополнительное окно «Информация», с надписью «Документ успешно создан» (Рис. 15).
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Рис. 15
Далее необходимо отправить платежное поручение на рассмотрение ФО. Перейдите на рабочее место «Учет договоров» интерфейс «Платежные поручения» и нажмите кнопку «Выполнить» (Рис. 16).

[image: image22.png]%3 YPM AC "Brosxer” [Baza 2014

Mnatextble nopyuetus

G0 X

Cepenic Bua Cepsep 3xcnopr/umnopt

09.1012

= Ioky

MnarexHye nopyUEHs

< v > |

& || Nparveron 19 (¥ | &) Dokyrent

PIC xasnaue[* Bee - o

||« b=

B2 aalgad|s wes ||D-

- Rarw:
~Tun naru e
He orpanuuls g eER
Darapeect| = - — - <
Daranpurs|_ J[* = [Cocrommme  [Mnarensum Muueson cuet nnatensupkal * Ne . [* faran. [Nara sas 2]«
Dere noxyr [ = [s=0 Mposene |50 rOrcka "Cpeanss 922022636(783 _|11.112014
Cpoknnare [ Ho Mposenen |50 rOvcka "Cpeanss 922022636(784 |11.112014
c = Mposenen |50 rOvcka "Cpeanss 922022636(785 | 11112014
Mo =He Orknoven |50 rOvcka "Cpeanss 922022639(736 | 11112014
Ceoavas sas| (=) Otknowen |E0Y r.Ovcka "Cpeansn 922022639(787 |11.112014
Cymma 5o Orknoven |50 rOvcka "Cpeanss 922022639(738 | 11112014
~Horep noxy; =1 Mposenen |50 rOvcka "Cpeanss 922022636(739 |12112014
Hokyrent =10 Mposenen |50 rOvcka "Cpeanss 922022636(800 | 13112014
Horep peec =10 Mposenen |50 rOvcka "Cpeanss 922022636(801 | 14112014
Hormep nok. R Mpoeeaer B0Y r.OMcka "Cpeanas 922.02.2838 802 14112014
Hormep aoros Ro Mpoeeaer B0Y r.OMcka "Cpeanas 922.02.2838 803 14112014
Homep kowj B0 Mpoeenex BO0Y r Omcka "Cpearas 922.02.2839 789 14112014
Homep o3t =0 Mpoeenex BO0Y r Omcka "Cpearas 922.02.283.9 790 14112014
Ell} =5e OTknoHeH BOY r.Omcka "Cpeanss 922.02.283.9 804 | 14.11.2014
Buaosasare Be &  Orknomen BO0Y r Omcka "Cpearas 922.02.283.8 805 17.11.2014
Hazrauenme =11 B Mposenew BO0Y r Omcka "Cpearas 922.02.283.8 BB 18.11.2014
Hortep sase (=) Orknoven |50 rOvcka "Cpeanss 922022639(807 |19112014
Mpuwarse [ 5He Orknoven |50 rOvcka "Cpeanss 922022639(808 | 20112014
He npunaree [ (== Ornpaenen |50 rOrcka "Cpeanss 922022636(809 | 21112014
Mpunannex (=15 Ornpaenen |50 rOrcka "Cpeanss 922022636(810 | 21112014
- Knaccugura (=15 Ornpaenen |50 rOrcka "Cpeanss 922022636(811 |21112014
Nuueson cue (==} Ornpaenen |50 rOrcka "Cpeanss 922022636(812 | 21112014
Ne®K =} Ornpaenen |50 rOrcka "Cpeanss 922022636(813 |21112014
KBCP r ) Orknoven |50 rOvcka "Cpeanss 922022639(781 |11122014
PP r G » BeoalBC __|50Y rOncka "Cpeanss 922012.2839)791 | 15122014
KLCP r ~

Yucno sanucel 788

[Boigenend0 [




Рис. 16
[image: image48.png]


Для введённого ПП необходимо провести контроль. Нажимаем на кнопку на верхней панели инструментов [image: image23.png]


 - «Пост контроль», и из списка предлагаемых контролей выбираем «Выполнить все». Если результат контроля успешен – рядом с платёжкой появляется зелёный круг, иначе в конце строки в поле «Результат бюджетного контроля» будет прописана причина отклонения документа. 

Документ, прошедший контроль отправляем в ФО: зажимаете клавишу Ctrl на клавиатуре и щелчком мыши выделяете не отосланное ПП(я), затем нажимаете [image: image24.png]


 для отсылки. 

Если съёмный носитель информации, на котором хранится ключ ЭЦП, не вставлен в компьютер, то появляется окно, требующее его вставить:  
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Если съёмный носитель информации, на котором хранится ключ ЭЦП, вставлен, то он запрашивает пароль для вашего контейнера:


В появившемся окне «Соединение» вводите свой пароль, после чего в случае успешной отправки ПП появляется окно «Информация», а в поле «Статус» ПП появляется птичка [image: image25.png]


, говорящая о том, что ПП успешно отправлено. Состояние документа меняется на 
«На рассмотрении ФО».
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После того, как ФО утвердит документ исполнения и платежное поручение будет в состоянии «Проведен» необходимо перейти в АИС «Закупки города Омска» на рабочее место «Закупки по 44-ФЗ» интерфейс «Документы об исполнении и оплате» и нажать кнопку «Выполнить» (Рис. 17).
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Рис. 17

В АИС «Закупки города Омска» на интерфейсе «Документы об исполнении и оплате» на панели нажмите кнопку «Операции» (шестеренка) (Рис. 18).
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Рис. 18

Выберите операцию «Синхронизировать информации об исполнении и оплате» (операция синхронизация информации об исполнении и оплате контракта с АС Бюджет) (Рис. 19).
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Рис. 19

Появится дополнительное окно Аргументы операции «Синхронизация информации об исполнении и оплате» (Рис. 20).
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Рис. 20

В окне Аргументы операции «Синхронизация информации об исполнении и оплате» заполните обязательные поля, помеченные * (звездочкой) (Рис. 21).
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Рис. 21

Заполните поле *Лог-файл. Нажмите на кнопку[image: image32.png]


, появится дополнительное окно, где необходимо будет указать лог-файл (Рис. 22). 

Внимание! Прежде чем заполнить данное поле, необходимо создать пустой текстовый файл (файл, в который будет записана информация о выгруженных документах исполнения и платежных поручениях) на ПК с расширением .txt. Имя файлу можете присвоить произвольное (например: LOGS.txt). Затем выбрать его и нажать кнопку «Выбор».
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Рис. 22

Заполните поля «Дата начала синхронизации» и «Дата окончания синхронизации». Выбор дат синхронизации можно выбирать как по специальной кнопке «Календарь», так и ручным способом и нажимаете кнопку «Выполнить» (Рис. 23). 
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Рис. 23

После нажатия на кнопку «Выполнить» появится дополнительное окно, в котором будет содержаться запись со следующим текстом: «В процессе операции использовались следующие файлы, возможно, некоторые были изменены: <имя лог-файла>.txt» (Рис. 24).
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Рис. 24

Лог-файл можно просмотреть или сохранить себе на ПК (Рис. 25).
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Рис. 25

Если все-таки решили открыть лог-файл, то увидите всю информацию о загруженных документах исполнения и оплате (Рис. 26). 
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Рис. 26

Перейдите на интерфейс «Документы об исполнении и оплате» и нажмите кнопку «Выполнить» (Рис. 27).
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Рис. 27

Будет загружен список всех документов исполнения и платежных поручений за период дат, который был выбран (рис. 28).
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Рис. 28
ВНИМАНИЕ!!! В случае контрактов, заведенных по лицевому счету «БУ/АУ» с маской XXX.XX.XXX.8, документы исполнения НЕ СОЗДАЮТСЯ. Платежные документы формируются непосредственно из контракта. Для того, чтобы создать платежное поручение по договору необходимо выбрать нужный контракт, зайти в его детализацию, выделить необходимую строку бюджетного обязательства, затем нажать на кнопку «Создание документа по контракту» (синяя стрелочка [image: image43.png]


) или подпункт мастера «Создать платежное поручение» (Рис. 29).
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Рис.29
